INSTRUKCJA PRACY Z PROGRAMEM
SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Informacje ogodlne

Program ,Sprawozdanie finansowe” zawiera nastepujace elementy:

1. Formularze sprawozdania finansowego:

Bilans

Rachunek zyskéw i strat (w wersji kalkulacyjnej lub poréwnawczej)

Rachunek przeptywdw pienieznych (metoda posrednia i bezposrednia).

Zestawienie zmian w kapitale wtasnym.

2. Rozliczenie rdznicy pomiedzy podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem
finansowym (zyskiem, stratg) brutto

3. Dodatkowe noty objasniajace, ktdre stanowig element informacji dodatkowej.

4. Wybrane zagadnienia analizy finansowej.

Intencjg autoréw programu byto, aby jego uzytkownik mdégt w oparciu o zatgczone pliki sporzadzié
sprawozdanie finansowe na wtasne potrzeby, wykorzystujgc przy tym wtasciwe jego jednostce dane
finansowe. Aby utatwié¢ to zadanie, poszczegdlne pozycje rachunku zyskéw i strat, bilansu oraz
przeptywdéw pienieznych powigzano z informacjg dodatkowa zawartg w notach.

Takie rozwigzanie wymusza okreslony sposéb sporzadzania sprawozdania, w ktérym zasadg powinno
by¢ rozpoczynanie jego wypetniania od wpisania danych analitycznych do not objasniajacych.
Syntetyczne pozycje sprawozdania (z wyjatkiem omdwionym ponizej) zostang wowczas
automatycznie przeniesione z informacji dodatkowej do poszczegdlnych raportow.

Dla niektérych pozycji sprawozdania nie wprowadzono danych szczegétowych, co skutkuje tym, ze
konieczne jest reczne wprowadzenie do bilansu, rachunku zyskéw i strat, badz rachunku przeptywoéw
pienieznych danych ostatecznych. Zwykle dotyczy to pozycji, dla ktérych podawanie danych
analitycznych nie wnosi istotnej wiedzy, natomiast zwieksza koszty przygotowania sprawozdan
finansowych, a czasami zmniejsza ich przejrzystos$¢, ograniczajgc przy tym ich uzytecznos¢ (np. zaliczki
na wartosci niematerialne i prawne, fundusze specjalne).
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Rozpoczecie pracy z programem

Tworzenie nowego pliku ze sprawozdaniem

KROK 1

W oknie gtéwnym nalezy skorzystac z przycisku ,,Utwérz nowe sprawozdanie”.

Sprawozdanie finansowe

Sprawozdanie finansowe

wersja standardowa

Lista firm
Utworz nowe sprawozdanie

Sprawdz aktualizacje é
Informacje o programie i"

Instrukcja =

Utworz nowe sprawozdanie
na podstawie ubiegtorocznego

Otworz sprawozdanie

Wydawca programu: Polecamy takze:
) sprawozdan
- @y BN finansowych
* L. w formacie XML

Nastepnie nalezy wybrac rodzaj sprawozdania i uzy¢ przycisku ,,Utwérz sprawozdanie”.

Sprawozdanie finansowe X

1 LR}

Sprawozdanie finansowe

Utwdrz nowe sprawozdanie

~Wybierz rodzaj sprawozdania, kidre chcesz utworzyc¢
© dla jednostek mikro

 dla jednostek matych
« standardowe

© dla organizacji pozarzadowych (w tym fundacji i stowarzyszen)

Sprawozdanie finansowe dla jednostek innych niz banki, zaktady ubezpieczen i zaklady reasekuracji zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Ustawy o rachunkowosci

Utworz sprawozdanie
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W przypadku licencji standardowej pojawi sie okienko, w ktérym nalezy wskaza¢ nazwe firmy, dla
ktorej jest sporzadzane sprawozdanie. Wybér nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK. Bardziej
szczegbtowy opis listy firm znajduje sie na koncu instrukgcji.

Sprawozdanie finansowe X

Lista firm

i [ o
Ben [Sm
| [En

Wskaz nazwe firmy, dla ktorej chcesz utworzy¢ sprawozdanie.
OK
Kolejna firma _

KROK 2

W okienku ,Dane ogdlne” nalezy wprowadzi¢ odpowiednie informacje, m.in.:

— nazwe firmy oraz jej adres,

— numer we wilasciwym rejestrze sadowym albo ewidencji czyli NIP w przypadku sprawozdan
finansowych sktadanych do Szefa KAS albo KRS w przypadku sprawozdan finansowych sktadanych
do KRS

— rok, za ktory jest sporzgdzane sprawozdanie finansowe,

— odpowiednie warianty wybranych arkuszy sprawozdania,

— stawki podatku dochodowego od oséb prawnych,

— inne dane.

Dane ogdlne

Rok, za ktéry jest sporzadzane 2024 |~
sprawozdanie finansowe =

W T T R BieZacy okres sprawozdawczy Poprzedni okres sprawozdawczy

poczatek okresu |01.01.2024 h poczatek okresu | 01.01.2023 -
koniec okresu 31.12.2024 - koniec okresu 22023 =

Data sporzadzenia sprawozdania |16.01.2025 -

Zapiz kwot:

Sprawozdanie jest sporzadzane w ztotych

Konwertuj na sprawozdanie sporzadzane w tysigcach ztotych
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Dane ogdlne

—Dane Firmy

Miejscow Déél

Nazwa ﬁrmyl

—Numer we wiasciwym rejestrze sadowym albo ewidencji

NIP podanie NIP jest obowiazkowe

10 cyfr, pole cbowigzkowe

KRS podanie KRS jest obowiazkowe

dla j wpisanych
i do Krajpwego Rejestru Sadowego
—Osoba cdpowiedzialna za prowadzenie ksiag rachunkowych—————Dane os0b skladajgcych podpis elektroniczny na sprawozdaniu ym

—Tresc podpisu pod ww. nazwiskiem

I(nazwisku iimig, podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rac

—Tresé podpisu pod ww. lista 0s0br

(podpisy}

X o

Dane ogdlne
—Wariant u zyskow i strat
r Wﬂl’!ﬁl‘lt puruwna.wczy Jednostka stosuje Krajowe Standardy
¥ wariant kalkulacyjny @ Tak Rachunkowosci
= R  Nie
~Wybor metody u przeply Ty
[~ metoda bezposrednia
[ metoda poérednia & Tak Jednostka stosuje rozporzadzenie Ministra Finansow w
N g . B ~ N sprawie informacii ujawnianych w sprawozdaniu
|¥ Podmiot sporzadza Zestawienie zmian w kapitale wiasnym ie ym przez emilentd iadajacych siedzibe w RP
e bt Tk | o w spravic marumontow Toanaowych
Zmiany zasad rachunkowoici zobowigzujg Jednostke do i~ Nie e o
wykazania w dodatkowych kolumnach sprawozdania
przeksztat h d h i) h. Czy chcesz
wykazad przeksztatcone dane p ? UWAGA: Wy ie opcji "Nie” sp i £
dpowiadajace] jej grupy not. Noty mo#na przywrocic w
|  Tak * Nie | dowolnym momencie wybierajac opcjg "Tak".
—Czy druk & analize fi a7
i Tak  Nie |

X o

Przycisk Konwertuj na sprawozdanie sporzadzane w tysigcach ztotych albo Konwertuj na
sprawozdanie sporzgdzane w ztotych umozliwia zmiane formatu, w ktérym prezentowane sg kwoty.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze jesli sprawozdanie byto sporzadzane w ztotych, a nastepuje zmiana na
sprawozdanie sporzadzane w tysigcach ztotych to kwoty zostang automatycznie zaokraglone do
petnych tysiecy. Wskazana jest weryfikacja poprawnosci tak uzyskanych kwot.
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Informacja o tym czy sprawozdanie jest sporzgdzane w ztotych czy w tysigcach ztotych znajduje sie na
pasku statusu w prawym dolnym rogu okna programu

sprawozdanie finansowe dla jednostki inneI| sporzadzone w zlotych |hersja 23.01.1 CD1129

Na zaktadce Podatki znajduje sie pole wyboru zatytutowane Podatnik CIT estonski (ryczatt).
Zaznaczenie tego pola powoduje dodanie w Pasywach czterech pozycji pokazanych na ilustracji
ponizej. Odznaczenie tego pola powoduje usuniecie tych wierszy.

4] PASYWA )

5 | A. KAPITAL (FUNDUSZ) WEASNY

5 | |. Kapitat (fundusz) podstawowy

7| Il. Kapitat (fundusz) zapasowy, w tym:

8 | — nadwyZka wartosci sprzedaZzy (wartosci emisyjnej) nad wartoscia nominalng udziatow (akcji)

B — kwota zyskdw podzielonych odniesiona na kapitat zapasowy, wypracowanych w latach poprzedzajacych
pierwszy rok opodatkowania ryczattem od dochoddw

10| lll. Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny, w tym:

17| — z tytutu aktualizacji wartosci godziwe]

B IV. Pozostate kapitaly (fundusze) rezerwowe, w tym:

13 — tworzone zgodnie z umowa (statutem) spotki

4] — na udziaty (akcje) wiasne

15| — kwota zyskdw podzielonych odniesiona na kapitat rezerwowy, wypracowanych w latach poprzedzajacych
pierwszy rok opodatkowania ryczattem od dochoddw

16| V. Zysk (strata) z lat ubiegtych

17| — kwota zyskdw niepodzielonych wypracowanych w latach poprzedzajacych pierwszy rok opodatkowania
ryczattem od dochoddw spdtek

18] — kwota niepokrytych strat poniesionych w latach poprzedzajacych pierwszy rok opodatkowania ryczattem
od dochoddw spdtek

9] VI. Zysk (strata) netto

Uwaga: pozycji tych nie da sie usung¢ poleceniem stuzagcym do usuwania wierszy. Aby je usungé
nalezy skorzystaé z opisanej wyzej opcji dostepnej w okienku Dane ogdlne.

Dostep do okienka Dane ogdlne jest mozliwy rowniez w trakcie wypetniania sprawozdania
finansowego — z menu Ustawienia nalezy wybra¢ polecenie Dane ogdlne. Pozwala to na zmiane lub
korekte danych w trakcie pracy przy sporzadzaniu sprawozdania.

KROK 3 — Wybér not

Uzytkownik sporzadzajacy sprawozdanie finansowe powinien rozpoczac prace od okreslenia, ktére
z not objasniajgcych wystgpig w jego sprawozdaniu. W tym celu z menu ,Noty” nalezy wybrac
polecenie , Wybor not”.

Tylko zaznaczone na zielono noty (oznaczone symbolem ') beda udostepnione do edycji. Noty,
ktére nie zostang wybrane, bedg oznaczone czerwonym symbolem X.

W menu Noty znajdujg sie polecenia Zaznacz wszystkie noty, Odznacz wszystkie noty. Powodujg one
odpowiednio zaznaczenie lub odznaczenie wszystkich not w Wykazie not.
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k Moty  Sprawozdanie finansowe Funkcje zaawsz

!

: = Wybdr not
45—

Dodaj nowa note...

Zarzadzanie notami
AN

Ty \Jﬂ Filtruj noty w wykazie not

zila v
ery SprawdZ powiazania wytaczonych not...

ost
lcz Zaznacz wszystkie noty

Odznacz wszystkie noty

W standardowym sprawozdaniu finansowym szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na noty dotyczace
przeptywéw pienieznych. Ze wzgledu na fakt, iz raport ten operuje danymi w ujeciu kasowym,
podczas gdy pozostate elementy sprawozdania finansowego oparte sg o dane rejestrowane zgodnie z
zasadg memoriatu, nie nalezy w kazdym przypadku oczekiwac petnej zgodnosci miedzy informacjami
wynikajgcymi z powyzszych not i danymi zawartymi w pozostatych notach objasniajgcych (np. nie
wszystkie odsetki zaliczone do przychoddw finansowych sg faktycznie otrzymanym przychodem).

KROK 4

Do wybranych wczesniej not nalezy wprowadzi¢ dane liczbowe. Po ich wprowadzeniu program
automatycznie przeniesie wartosci do odpowiednich pozycji sprawozdania finansowego (bilansu,
rachunku zyskéw i strat itd.) oraz do arkuszy analizy finansowej (analiza finansowa nie wystepuje
w wersji sprawozdania dla jednostek mikro i matych).

Uwaga: cze$é pozycji sprawozdania finansowego nalezy uzupetnic¢ recznie. Dotyczy to tych pozycji,
ktére nie zostaty ujete w notach (pozycje te oznaczono biatym kolorem na formularzach
sprawozdania finansowego — bilansu, rachunku zyskow i strat itd.).

© o’k Sprawozdanie finansowe 6



Tworzenie nowego sprawozdania
na podstawie sprawozdania ubiegtorocznego

KROK 1

W oknie gtdwnym nalezy skorzysta¢ z przycisku ,Utwdrz nowe sprawozdanie na podstawie
ubiegtorocznego”.

Sprawozdanie finansowe

wersja standardowa.

Lista firm

Utwdrz nowe sprawozdanie
na podstawie ubiegtorocznego

Informacje o programie f
= gl — ==

= E—u

Instrukcja =]

Otworz sprawozdanie § : %5

Wydawca programu: Polecamy takze:

‘ sprawozdan
o’k © - =N

KROK 2

Na liscie ostatnio uzywanych plikéw nalezy wskaza¢ plik zawierajgcy sprawozdanie z ubiegtego roku
i nalezy uzy¢ przycisku , Wykorzystaj zaznaczony plik z listy” albo uzy¢ przycisku , Wykorzystaj plik
z folderu...” i odszukaé na dysku plik ze sprawozdaniem ubiegtorocznym.

Sprasardines lnsiows *

Sprawozdanie finansowe

Utwelire nowe spravwosdania na pedstawie ebiegloroosnogo
Erghninin urywenes plik

[ Mty iy | Faddes | Foma. [ Pai | Poonten st ]'
- S p— ] J - —— i ——
I —— . . ——y P S ———" -

- 2 Wiges Bk - iy e P il s o e ¥ - -
g — e i sy el e e’ e H
B Rl Wb = o Bl ] g ol i -
-ammln . B i PR T L —— & ¥ -

L N LT T - ) T
e e . ¥ T - u -

e m— m e = o mamy g——

e P T — 8 g

Wikorzystaj zaznaczony plik 2 listy

Wiykorzysiaj plik z folderu...
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W przypadku licencji standardowej pojawi sie okienko, w ktérym nalezy wskaza¢ nazwe firmy, dla
ktdrej jest sporzadzane sprawozdanie. Wybdr nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK. Bardziej
szczegbtowy opis listy firm znajduje sie na koncu instrukgcji.

Sprawozdanie finansowe X

Lista firm

i [ o
Ben [Sm
| [En

Wskaz nazwe firmy, dla ktorej chcesz utworzy¢ sprawozdanie.
OK
Kolejna firma _

Po wykonaniu powyzszych dziatan program otworzy plik ze sprawozdaniem z ubiegtego roku i

wykona nastepujace czynnosci:

1) w arkuszach zawierajgcych kolumne z danymi za rok ubiegty oraz kolumne z danymi za rok biezgcy
dane z kolumny za rok biezacy zostang przeniesione do kolumny za rok ubiegty, a kolumna za rok
biezgcy zostanie wypetniona zerami,

2) w pozostatych arkuszach wszystkie pola przeznaczone do wpisania kwot zostang wypetnione
zerami,

3) do sprawozdania zostang wprowadzone réznego rodzaju poprawki.

Dalszy tok postepowania jest taki sam jak dla tworzenia nowego pliku ze sprawozdaniem, czyli nalezy
wprowadzié¢ dane analityczne do not.
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Przygotowanie e-sprawozdania

Struktura e-sprawozdania® w formacie XML wymaga aby dane byty wprowadzone w odpowiedni
sposob. Nalezy postepowac zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

Okienko ,,Dane ogdlne”

W okienku ,,Dane ogdlne” na zaktadce ,Dane firmy” musi by¢ wypetnione pole ,,Nazwa firmy” oraz
numer we wtasciwym rejestrze sagdowym albo ewidencji.

Dane ogélne

Dane Firmy-

M |epcnwnéé“

Nazwa ﬂrmyl

Numer we wiasciwym rejestrze sadowym albo ewidencii

NIP podanie NIP jest obowigzkowe
10 cyfr, pole cbowigzkowe

KRS podanie KRS jest obowiazkowe

a wpisanych
ey do Krajowego Rejestru Sadowego

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksiag rachunkowych Dane osab skiadajacych podpis elektroniczny na sprawozdaniu finansowym

Tresé podpisu pod ww. nazwiskiem

|(nazwi5ku i imig, podpis osoby cdpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rac

Tresé podpisu pod ww. lista osob

(podpisy)

Arkusze sprawozdania

Arkusze sprawozdania obejmuja:

— bilans (w programie podzielony na dwa arkusze — aktywa i pasywa),

— rachunek zyskéw i strat — wariant kalkulacyjny i poréwnawczy,

— zestawienie zmian w kapitale wtasnym,

— rachunek przeptywoéw pienieznych — metoda bezposrednia i posrednia,

— rozliczenie rdézinicy pomiedzy podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem
finansowym (zyskiem, stratg) brutto

W zwigzku z obowigzkiem sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie ze strukturg okreslong

przez Ministerstwo Finanséw (czyli w formacie XML) w arkuszach sprawozdania nie mozna usuwac

wierszy zdefiniowanych w strukturze e-sprawozdania.

W przypadku czesci wierszy mozna jednak je ukry¢, jezeli uzytkownik nie chce wykazywa¢ w
sprawozdaniu wybranych pozycji. Ukrycie wiersza spowoduje, ze dana pozycja nie bedzie
wykazywana w e-sprawozdaniu. Aby ukry¢ wiersz nalezy go zaznaczy¢ i z menu kontekstowego
(dostepnego po wcisnieciu prawego przycisku myszki) wybra¢ polecenie Ukryj wiersz. Ukrywanie

1 Struktura e-sprawozdania w formacie XML jest zdefiniowana w plikach XSD przygotowanych przez
Ministerstwo Finanséw i opublikowanych w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
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wierszy jest réwniez mozliwe po skorzystaniu z polecenia Edycja > Ukrywanie/odkrywanie wierszy.
Aby ukry¢ lub odkry¢ pojedynczy wiersz nalezy na nim klikng¢ i wybra¢ odpowiednie polecenie z
menu. Uwaga — w przypadku gdy ukrywany wiersz zawiera pozycje posiadajgcg pozycje podrzedne
wowczas one rowniez zostang ukryte.

Niektdre wiersze (najczesciej dotyczy to wierszy zawierajgcych podsumowania najwyzszego rzedu, w
ktérych wykazywane s3 kluczowe wartosci) s3 obowigzkowo wykazywane w e-sprawozdaniu i nie
ma mozliwosci ich ukrycia.

Struktura e-sprawozdania w formacie XML definiuje ,,na sztywno” opisy niektorych pozycji. Zmiana
takiego opisu nie przenosi sie do sprawozdania w formacie XML, poniewaz dla takich pozycji w pliku
sg zapisywane tylko ich symbole, ktére nastepnie w aplikacji typu Czytnik sg z powrotem zamieniane
na odpowiednie opisy.

Po skorzystaniu z polecenia menu e-Sprawozdanie > Pokaz symbole struktury e-sprawozdania obok
opiséw pozycji zostang wyswietlone ich symbole, a opisy pozycji, ktérych nie mozina edytowac
zostang wyswietlone w kolorze granatowym.

Ogdlna zasada jest taka, ze mozina edytowal pozycje o symbolach PozycjaUszczegolawiajaca, a
pozostate sg opisami, ktdrych nie mozna zmienic.

I |. Kapitat (fundusz) wtasny na poczatek okresu (BO)

11 — zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

I 2 — korekty btedéw

lia la. Kapitat (fundusz) wtasny na poczatek okresu (BO) po korektach
-IA_1 1. Kapitat (fundusz)podstawowy na poczatek okresu
-IA_1_1 1.1. Zmiany kapitatu (funduszu) podstawowego
-IA_1_1_£':. a) zwiekszenie z tytuty

-IA_1_1_A_1 — wydania udziatdw (emisji akcji)
-PuzyrcjaUszczegulawiaiaca_ﬁ. — podwyzZszenie wartosci nominalnej udziatow (akeji)
-PuzyrcjaUszczegulawiaiaca_ﬁ. -

-IA_1_1_B b) zmniejszenie z tytutu

-IA_1_1_B_1 — umorzenia udziatow (akcji)
-PuzyrcjaUszczegulawiaiaca_ﬁ. — zmniejszenie wartosci nominalne) akcji
-PuzyrcjaUszczegulawiaiaca_ﬁ. -

-IA_1_2 1.2. Kapitat (fundusz) podstawowy na koniec okresu
-IA_E 2. Kapitat (fundusz) zapasowy na poczatek okresu

-IA_2_1 2.1. Zmiany kapitatu (funduszu) zapasowego

-IA_2_1_A a) zwiekszenie z tytutu

-IA_2_1_£':._1 — emisji akcji powyZe] wartosci nominalnej
-IA_2_1_£':._2 — podziatu zysku (ustawowo)
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Rozliczenie réznicy pomiedzy podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym
a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto (zwane tez , notg podatkowg”)

Obowigzkowym elementem e-sprawozdania jest Informacja dotyczgca podatku dochodowego. Dane
wymagane do sporzadzenia tej informacji znajdujg sie w nocie Rozliczenie réinicy pomiedzy
podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, strata)
brutto.

Nota ta wystepuje w dwdéch wariantach, z ktérych aktywny jest zawsze tylko jeden — ten, ktéry
wynika z wyboru dokonanego w okienku Dane ogdlne na zaktadce Podatki.

Pozycje oznaczone literami od A do K sg obowigzkowe i nie mogg zosta¢ usuniete lub ukryte.
Pozostate pozycje sg opcjonalne.

Zgodnie z wymogami struktury e-sprawozdania przygotowanej przez Ministerstwo Finanséw w
przypadku wykazania zdarzenia, ktérego kwota przekracza 20.000 zt nalezy obowigzkowo podac
podstawe prawng. Stad tez w nocie tej wystepuje kolumna Podstawa prawna, w ktérej podaje sie
artykut, ustep, punkt i litere odpowiedniej ustawy (uwaga — struktura nie przewiduje miejsca na
wskazanie konkretnej ustawy, na ktérg powotuje sie jednostka, zgodnie z wymogami Ministerstwa
Finanséw mozna w tej rubryce wpisa¢ wyfacznie numery artykutdw, stad tez ksztatt noty podatkowej
wynika wprost z wymogéw). Podanie artykutu jest obowigzkowe, pozostate numery sg opcjonalne.
Nalezy doprecyzowaé, iz struktura wymaga podania co najmniej numeru artykutu, ale decyzje
merytoryczng o wskazaniu stopnia szczegdétowosci podstawy prawnej podejmuje osoba
sporzadzajgca sprawozdanie i to do niej nalezy decyzja, jakie elementy zostang tu ujawnione. Edycje
podstawy prawnej wykonuje sie w okienku, ktére pojawia sie po kliknieciu na komdrke w ww.
kolumnie.

art. 12 ust. 4 pkt 3a

Podstawa prawna X
at B ustlt ] pfs | Lk |
Anulu| | 0] -

Przy wykazywaniu w tej nocie pozostatych wartosci (suma pozycji, z ktérych kazda jest mniejsza niz
20.000 zt) zgodnie z wymogami struktury e-sprawozdania nie ma mozliwosci podania podstawy
prawne;j.
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Okienko ,,Przygotowanie danych do formatu XML”

Po wypetnieniu arkuszy sprawozdania oraz noty ,, podatkowej” nalezy uzupetni¢ pozostate dane
zdefiniowane w strukturze e-sprawozdania. W tym celu nalezy skorzystaé z polecenia
e-Sprawozdanie > Przygotuj e-Sprawozdanie w formacie XML.

Plik | e-Sprawozdanie |Edycja Arkusz Komérka Ustawienii

Przygotuj e-Sprawozdanie w formacie XML... !

Pokaz symbole struktury e-sprawozdania

@ﬂ Zr Uwagi dot. przygotowania e-sprawozdania -

£ £ * Wik A7 Ak TH

W okienku ,,Przygotowanie danych do formatu XML” znajdujg sie pola przeznaczone do wypetnienia.
Zgodnie z wymogami struktury e-sprawozdania czes¢ z nich jest obligatoryjna a cze$¢ opcjonalna.
Pola obligatoryjne zostaty wyrdznione na prezentowanych ponizej zrzutach ekranu.

Nagtowek i dane firmy

B Sprawozdanie finansowe - przygotowanie danych do farmatu XML - m] X
Naglowek | dane firm i Driatalnose (1) Dziatalnose (2) Zasady (polityka) rachunkowosci Informacia uszczegitawisjgca
Sprawozdanie Dodatkowe informacje Informacja dot. podatku dochodowego =ML

Nagltowek sprawozdania finansowego dla Jednostki Innej w zlotych
K.odS prawozdania; SpriindednostikalnnawZlotych; kodSystemnowy: SFINZ [1); wersiaSchemy: 1-0E

Okres sprawozdawczy | data sporzqdzenia YWskazanie okresu objetego sprawozdaniem finansowym —

01.01.2018 - 16.01.2019 -

Data poczatkowsa okresu, za kidry sparzadzono sprawozdanie Data poczatkows okresu objetego sprawozdaniem

Jizzo18 - 16.01.2019 -

Data koricows okresu, za kidry sporzadzono sprawozdanie Data koricowa okresu objgtego sprawozdaniem

Data sporzadzenia sprawozdania finansowego

Firma. siedziba albo miejsce zamieszkania

MNazwa firmy Alfa

Siedziba albo miejsce zamieszkania

Wojewadziwo FPowiat

Gmina Miejscowosc

Adres (uwzgledniajgcy opcjonalnie dodatkowe informacje o adresie zagranicznym organizacji)

Kaod kraju “Wojewddztwo Powiat Gmina
Ulica | Nr clomu | Nrlokelu |:|
Migjscowose Koo pocztowy Foczta

[ Siedziba i adres przedsigbiorcy zagranicznego - wypelnia oddzial (zaklad) przedsigbiorcy zagranicznego

Pola , Data sporzadzenia sprawozdania finansowego” oraz ,Nazwa firmy” sg nieedytowalne — dane s3
pobierane z okienka ,,Dane ogdlne” i tam mozna je zmieniac.
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Pole ,Siedziba i adres przedsiebiorcy zagranicznego” jest opcjonalne, ale jesli zostanie wybrane
woweczas pojawig sie dodatkowe pola, z ktérych wypetnienie niektérych jest obligatoryjne:

¥ Siedziba i adres przedsigebiorcy zagranicznego - wypelnia oddzial (zaklad) przedsigbiorcy zagranicznego

Ulica ‘ MNr domu | Mrlokalu l:l
Faod kraju Fod pocztowy I:I Migjscownsc

Dziatalnos¢ (1)

Fodstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki (kod PED)

Klikni v powyzsze pole aby wybrac odpowiednie kody dziatalnogci PKD. Malezy wskazat przynajmnie] jeden podstawowy przedmiot dziatalnosgci jednostli.
Numer we wlasciwym rejestrze sgdowym albo ewidencji

o

i |

Na zaktadce ,Dziatalnos¢ (1)” nalezy uzupetni¢ pole zawierajgce podstawowy przedmiot dziatalnosci
jednostki (kod PKD). Klikniecie na tym polu otwiera okienko z listg kodéw PKD - instrukcja

wprowadzania kodéw PKD znajduje sie w dalszej czesSci tekstu.

Pole z numerem we wtasciwym rejestrze sgdowym albo ewidencji nie jest edytowalne, poniewaz

wartos¢ te wypetnia sie w okienku ,,Dane ogdlne”.

Jesli czas trwania dziatalnosci jednostki jest ograniczony woéwczas nalezy zaznaczy¢ pole ,Wskaz

okres, jesli jest ograniczony” i uzupetni¢ odpowiednie pola z datami.

Czas trwania dzialalnosci jednostki jest ograniczony

W “skar okres, jezeli jest ograniczony

Zakres dat od - do przy czym data do moie mied charakier opisowy

Data od Data do
Sposabwsk [

16.01 2019 - posdab wskazania 1601 2019 .
f+ data
" opisdaly
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Dziatalnos¢ (2)

Wskazanie. ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne, jeieli w sklad jednostki wchodzg wewngtrzne jednostki organizacyjne
sporzgdzajgce samodzielne sprawozdania finansowe
sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne

sprawozdanie nie zawiera damych tgczmych

Zatozenie kontynuacji dziatalnosci

‘Wskazanie. czy sprawozdanie finansowe zostato sporzgdzone przy zatozeniu kontynuowania dzialalnoéci gospodarczej
przez jednostke w dajgcej sie przewidziec przyszlosci

Tak MNie

‘Wskazanie, czy nie istniejq okoliczno$ci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania przez nig dzialalnos$ci
Tak (frak okolicznogci wskazujacych na zagrozenie kontyhuowania dziatalnosci)
MHie fwystapiby okolicznogci wskazujace na zagroienie kontynuowania dziatalnoscl)

" Opis okolicznosci wskazujacych na zagrozenie kontynuowania dziatalnosci

Informacja czy sprawozdanie finansowe jest sporzadzone po polaczeniu spalek

I~ Mastapito potaczenie spatek

W zaktadce ,Dziatalno$¢ (2)” obligatoryjne jest wypetnienie trzech poczgtkowych pél — co sprowadza
sie do wyboru odpowiedniej z dostepnych opcji.

Zasady (polityka) rachunkowosci

Omowienie przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci, w zakresie w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, w tym:

metod wyceny aktywow | pasywow (takze amortyzacji)

ustalenia wyniku finansowego

ustalenia sposobu sporzgdzenia sprawozdania finansowego

pozostate

Zaktadka zawiera cztery pola, obowigzkowo muszg by¢ wypetnione trzy pierwsze. Ostatnie pole jest
fakultatywne. Uktad pdl i ich wymagana zawarto$¢ wynika wprost z wymogdw struktury
e-sprawozdania.

Odpowiednig tres¢ mozna wpisa¢ wprost lub tez przekopiowac z innych, zewnetrznych plikéw
testowych (prawy przycisk myszy wywotfuje menu kontekstowe, m.in. polecenia , kopiuj”, ,wklej”).
Uwaga — tekst ten nie podlega edycji w zakresie np. modyfikacji czcionki, jej rozmiaru, koloru,
pogrubienia itp., wprowadzanie wiekszosci formatowan tekstu jest mocno ograniczone, gdyz wynika
to bezposrednio z wymogéw struktury e-sprawozdania. Przeniesieniu do formatu XML podlega
wyltgcznie sam ,,czysty” tekst, nie zas jego formatowanie.

W zaktadce tej dodano rowniez plik zawierajacy przyktadowe zapisy zasad (polityki) rachunkowosci.
Po kliknieciu przycisku otwiera sie plik w formacie tekstowym, ktéry mozina wykorzysta¢ do
stworzenia wtasnych zapiséw i wklejenia ich w odpowiednie miejsca struktury.
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Informacja uszczegétawiajaca

jausz golawiajgca. wynikajgca z potrzeb lub specyfiki jednostki
Pozycia opcjonalna, Mozna wypsbnic dowolng liczbe wierszy, ‘wWisrsze dodaja sie automatycznie w zalenoge od potrzeb,

Nazwa pozycji ‘ Informacja uszczegolawiajgca. wynikajgca z potrzeb lub specyfiki jednostki

Na zakfadce ,Informacja uszczegdtawiajgca” nie wystepujg zadne pola obligatoryjne. Mozna tu
wpisa¢ dowolne informacje wynikajgce z potrzeb lub specyfiki jednostki. Informacje wpisuje sie do
dwukolumnowej tabeli. Po wypetnieniu danego wiersza kolejny pusty pojawi sie automatycznie.

Sprawozdanie

Pasywa | RZiS pordwnawczy | Zestawienie zmianwkapitale | RPP met posrednia

Opis ‘ Fiok biszgcy | Fiok ubieghy | Rok ub. przekszt.

= AKTYWA RAZEM .00 0.00 ~
S A AKTYWA TRWALE n.oo 0.00
=~ |. Wartosci niematerialne i prawne 0.00 0.00
1. Koszty zakoficzomych prac rozwajowych 0.00 0.00
2. \Warose firmy 0.0 0.00
3. Inne warosci niematerialne i prawne 0.0 0.00
4. Zaliczki na wartoci niematerialne i prawne 0.0d 0.00
= Il. Rzeczowe aktywa trwale 0.00 0.00
= 1. Srodki trwats 0.00 0.00
&) grunty (w tym prawn wieczystego uiytkowania gruntu) 0.00 0.00
b) budynki, Iokale i obiekty ingynierii lgdowej i wodnej 0.00 0.00
c) urzgdzenia techniczne i maszyny 0.00 0.00
o) érodki fransportu 0.00 0.00
e inne srodki trwate 0.00 0.00
2. Srodki tnwate w budowie 0.0o 0.00
3. Zaliczki na érodki frwate w budowie 0.0o 0.00
=~ Ill. Naleznosci dlugoterminowe 0.00 0.00
1. Od jednostek powiazanych 0.0 0.00
2. Od pozostakych jednostek w kiorych jednostka posiada zaangszowanie w kapitale 0.0 0.00
3. Od pozostatych jednostek 0.0d 0.00
= I¥. Inwestycje dlugoterminowe 0.00 0.00
1. Nigruchomogci 0.00 0.00
2. Wartosci niematerialne | prawne 0.00 0.00
= 3. Dlugoterminowe aktywa finansowe 0.00 0.00

= a)w jednostkach powigzanych 0.00 0.00 v

Zaktadka ,,Sprawozdanie” zawiera prezentacje sprawozdania, ktére w takiej postaci zostanie zapisane
w formacie XML — nie ma tu mozliwosci edycji danych. Jesli zachodzi taka potrzeba nalezy dokonac
tego w odpowiednich arkuszach sprawozdania.

Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacije i objagnienia

Dodaj plik zawierajacy Dodatkowe informacie | objasnienia

Opis | Plik
Dodatkowe informacje | abjasgnienia ‘

Zaktadka ,Dodatkowe informacje” umozliwia dodawanie do e-sprawozdania zatgcznikow
znajdujacych sie w plikach zewnetrznych. Mozna doda¢ dowolng liczbe zatgcznikéw, przy czym
obligatoryjny jest przynajmniej jeden.

Aby wskaza¢ plik do zatgczenia nalezy klikngé w komadrce w kolumnie ,,Plik” i nastepnie wybrac plik
do zatgczenia w okienku dialogowym. Po wyborze pliku w polu tym zostanie podana sciezka dostepu.
Przy kazdym dodanym pliku musi pojawic sie tres¢ w kolumnie ,,Opis”.
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W celu stworzenia pliku zawierajgcego Dodatkowe informacje i objasnienia mozna wykorzysta¢ noty
wypetnione przez Uzytkownika podczas sporzgdzania sprawozdania finansowego. Operacje tg nalezy
wykonaé podczas przygotowywania sprawozdania (okno zawierajgce poszczegdlne arkusze oraz noty
do sprawozdania). Plik zawierajgcy dodatkowe informacje i objasnienia mozna przygotowac¢ na dwa
sposoby:

1. Wybraé polecenie Plik > Drukuj, z widoku okna drukowania zaznaczy¢ wszystkie noty i
wskazac jako drukarke — drukowanie do pdf. Utworzy sie wdéwczas osobny plik w pdf z
notami, ktory nalezy zapisa¢ na dysku. Ten zapisany plik nalezy w kolejnym kroku dotgczy¢
przy sporzadzaniu e-sprawozdania.

2. Wybraé¢ polecenie Plik > Eksportuj do Exela, z widoku okna eksportujgcego wybrac
odpowiednie noty, ktére zostang przeniesione do arkusza kalkulacyjnego. Noty te mozna
pdzniej dostosowac do witasnych potrzeb i zapisa¢ plik w wybranym formacie (np. pdf). Ten
zapisany plik nalezy w kolejnym kroku dotgczy¢ przy sporzadzaniu e-sprawozdania.

Jesli nie zostanie dodany zaden zatgcznik wéwczas pojawi sie ostrzezenie zaprezentowane nizej na
ilustracji.

Drukuj podglad pliku XML isz jako e-sprawozdanie w formacie XML

Uwaga: na zaktadce "Dodatkowe informacje” nie dodano zadnego pliku.
Czy na pewno chcesz utworzy¢ sprawozdanie bez informacji dodatkowej?

Informacja dot. podatku dochodowego

Rozliczenie roznicy pomigdzy podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto

Opis | Podstama prawna | br_razem | br.zyski kapitstowe | br. inne #rédka praye. | ubr razern | _ubr. zyski kapitabows | ubir inne fisdra pray. |
A_ Zysk (strata) brutto za dany rok 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 ~
= B. Preychody zwolnione z opodatkowania (trwate roznice 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

pomigdzy zyskiem/stratq dla celow rachunkowych a
dochodem/stratg dla celow podatkowych), w tym:

preychochy 2 hutu udzistu w zyskach osob prawnych art. 22 ust. 4 0.00 0.0o n.oo n.on 0.0o 0.00
zwrocone udziaby lub witady w spatdzielni, umarzenie udziatow art. 12 ust 4 0.00 0.oo ooon oon 0.0o 0.00
(mkcji) w spotce okt 3

srodki pienigine otrzymane przez wspilnika spotki niebedgce) art 12 ust 4 0.00 0.0o n.oo oon 0.0o 0.00
osoba prawng z tutu: - likwidaci takie] spatki, -wystapieniazta..  pkt3a

inne niz Srodki pienigzne skiadniki otrzymane przez wspdlnika art 12 ust. 4 0.00 0.0o n.oo n.oo 0.0o 0.00

spotki niebgdacej osobg prawng 2 tytubu: - likwidacii takiej spotki,  pkt 3k
-wystgpienia z takiej spatki

preychochy 2 ol przeniesieniawlasnosci skiadnikow majatku art 12 ust. 4 0.00 0.0o n.oo n.oo 0.0o 0.00
hedgoych przedmiotem wkiadu niepienigznego (aportu) pkt3c

whnoszone do spotki niehedgoe] osoba prawng

prychody 2 wystapienia ze spotki. o kidrej mowaw art. 1 ust. 3 art. 12 ust 4 0.00 0.0 ooon oon 000 0.00
zwracone, umorzone lub zaniechane podatki | optaty stanowigee et 12 ust. 4 0.00 0.00 0.00 n.on 0.0 0.00

dochody budzety pafistwva albo budietiw jst niezaliczonmych do pktB
kosztow uzyskania praychodiw

wrdcone inne wydsatki nie zaliczone do kosztdw uzyskania pray..  art 12 ust 4. 0.00 0.0o n.oo n.on 0.0o 0.00
zwrdcone, umorzane lub zaniechane wptaty dokonywane na art. 12 ust 4 0.00 0.oo n.oo oon 0.0o 0.00
PFROM niezaliczomych do kosztdw uzyskania preychodow okt Bl

odsetki budzetowe otrzymane, atakie oprocentowania zwrotu art. 12 ust. 4 0.00 0.oo oo n.oo 0.0o 0.00
rdznicy podatku od towardw i ustug, w rozumieniu odrgbmych prz . pkt 7

réwinowarto$E umarzonych zobowigzan, wiym takie z tytulu art. 12 ust. 4 0.00 0.oo oo ono 0.00 0.00

pozyczek (kredytaw), jezeli umorzenie zobowigzan jestzwigzane  pkt8

2z postepowaniem ugodovym lub restrukiuryzacig

wrdcona na podstawie odrgbnych przepiséw, réinica podatku art. 12 ustd pkt 0.00 0.oo oo n.oo 0.0o 0.00
od towardw i ustug 10

. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
pozostate wartosci (suma pozydjl, z kiarych kazda jest mnisjsza 0.00 0.oo ooon oon 0.0o 0.00
od 20 tys.2f)

= C. Przychody niepodlegajace opodatkowania w roku biez... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
naliczone, nieotrzymane odsetki od naleznogol, witym rdwniez od  art 12 ust. 4 0.00 0.00 0.00 o.no 0.00 0.00
udzielonych pozyczek (kredytow): pkt2
roznice kursowe niezrealizowane art. 15a ust 2 0.00 0.0 ooon ono 0.00 0.00
preychody bilansowe nie uznane podatkowo art. 12 ust. 3a 0.00 0.00 0.0o n.on 0.0 0.00

0.00 0.0o n.oo oon 000 0.00

pozostate wartosci (suma pozycjl, z ktdrych kazda jest mnisjsza 0.00 0.00 o.oo o.on 000 0.00
od 20 tys.2f)

= D. Przychody podlegajgce opodatkowaniu w roku 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

bieigcym. ujgete w ksiegach rachunkowych lat ubieghych ...

zaplacone odsetki bilansowo ujgte w poprzednim okresie art 12 ust 4 0.00 0.0o n.oo oon 0.0o 0.00
sprawozdawceym pkt 2
zrealizowane roznice kursowe art 12ust 1. 0.00 0.00 o.oo oon 0.00 0.00
zafakiurowane szacunki preychodow art. 12 ust. 1 0.00 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 v

< >
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Zaktadka ,Informacja dot. podatku dochodowego” prezentuje podglad danych znajdujacych sie w
,hocie podatkowej”. Nie mozna tu edytowac danych.

XML

Przejscie do zaktadki XML powoduje przygotowanie e-sprawozdania w formacie XML.

Jesli w e-sprawozdaniu przygotowanym przez Uzytkownika zostang zidentyfikowane btedy, to
wowczas pojawi sie ich wyszczegdlnienie. Uwaga — program identyfikuje btedy wynikajgce wytgcznie
z niewypetnienia pdl obowigzkowo wymaganych przez struktury e-sprawozdan, nie dokonuje
natomiast weryfikacji merytorycznej, jezykowej wprowadzonych danych.

Lista blgdow

W zaktadce "Nagtowek | dane firmy'" w polu "Siedziba albo miejsce zamieszkania” naley wypelnic pozycje "“Wojewddztwa"
W zaktadce "Nagtowek | dane firmy'" w polu "Siedziba albo miejsce zamieszkania” naledy wypelnict pozycje "Powiat"
W zaktadce "Nagtowek | dane firmy'" w polu "Siedziba albo miejsce zamieszkania” naleiy wypelnic pozycje "Gmina"
W zaktadce "Nagtowek | dane firmy'" w polu "Siedziba albo miejsce zamieszkania" nalezy wypelnic pozycje "Misjscowosd”
W zaktadce "Nagtowek | dane firmy'" w polu "Adres {uwzgledniajgoy opcjonalnie dodatkowe informacje o adresie zagranicznym organizac]
W zaktadce "Nagtowek | dane firmy'" w polu "Adres {uwzgledniajgoy opcjonalnie dodatkowe informacje o adresie zagranicznym organizac]
Wy zaktadce "Nagiowek i dane firmy" w polu "Adres (uwzgledniajacy opcjonalnie dodatkowes informacie o adresie zagranicznym organizac)
Wy zaktadce "Nagiowek i dane firmy" w polu "Adres (uwzgledniajacy opcjonalnie dodatkowes informacie o adresie zagranicznym organizac)
(
(

i) naledy wypeit pozycje "Wojewddziwa"
i) nalezy wypehic pozycie "Powiat"

i)' naledy wypenic pozycie "Gmina"

i) naledy wypenic pozycie "Nr domu"

Wy zaktadce "Nagiowek i dane firmy" w polu "Adres (uwzgledniajacy opcjonalnie dodatkowe informacie o adresie zagranicznym organizaci)" naledy wypetnic pozycje "Migjscowose"

Wy zaktadce "Nagiowek i dane firmy" w polu "Adres (uwzgledniajacy opcjonalnie dodatkowes informacie o adresie zagranicznym organizaci)” naledy wypetnic pozycje "Kod pocztowy"

Wy zaktadce "Nagiowek i dane firmy" w polu "Adres (uwzgledniajacy opcjonalnie dodatkowe informacie o adresie zagranicznym organizaci)” naledy wypelnic pozycje "Poczta”

Wy zaktadce "Nagiowek i dane firmy" w polu "Siedziba i adres przedsighiorcy zagranicznego - wypemnia oddzial (zaklad) przedsichiorcy zagranicznego” nalezy wypeic pozyoje "Kod kraju"

Wy zaktadce "Nagiowek i dane firmy" w polu "Siedziba i adres przedsighiorcy zagranicznego - wypetnia oddzial (zakiad) przedsichiorcy zagranicznego” nalezy wypehic pozyoje "Miejscowose"

W zaktadce "Dziatalnoic (2)" w naledy wskazad, czy sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

W zaktadce "Dziatalnoic (2)" w naledy wskazad, czy sprawozdanie finansowe zostato sparzgdzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci gospodarczej przez jednostke w dajacsj sig przewidzied prayszinde
W zaktadce "Dziatalnoic (2)" w naledy wskazad, czy czy nie istniejq okolicznoci wskazujace na zagroZenie kontynuowania przez nig dziatalnodci

W zaktadce "Zasady (polityka) rachunkowoscl” nalezy wypehic wszystkie pola

W przypadku gdy wyzej opisane btedy nie zostang zidentyfikowane zostaje wyswietlony podglad
przygotowanego przez Uzytkownika sprawozdania w formacie XML.

Podglad sprawozdania w formacie XML

<?xmlversion="1.0" encoding="UTF-8"?> ~
<Jednostkalnna xmins:xsd="http:/ feevew w3 org/ 2001 fXMLSchema" xmins:etd="htta:/ ford.gov.pl =l schematy/ dziedzinowe /miff 201 6/01/25/eD f Definicja Typyd ! xmins:dist="http:/ furenw mf.gov.p
<MNaglowek>

<disf:OkresOd>»2018-07-01¢/dtsf.OkresOd>
<dtst:OkresDo>2018-12-31</dtsf:OkresDo>
<ditst:DataSporzadzenia>2013-01-18</ disf DataSporzadzeniar
<jin:KodSprawozdania kodSystemowy="SFJINZ (1)" wersjaSchemy="1-1E"> SprFin JednostkalnnaWZ lotych</jin Kod Sprawozdaniax
<jinWarianSprawozdania1 </jinWarianSprawozdania>
</MNaglowek>
<prowadzenieDoSprawozdaniaFinansowego>
<P_1>
<P_1A>
<chtsfNazwaFirmy>Alfa</ dist.NazwaFirmy>
«<chtsf.Siedziba>
<dtsfiWojewodztwo>as </ dtsfWojewodzwo>
<dtst Powiat> as ¢/ dtsf Powiat>
<dtst.Gminaras</disf. Gmina»
<dtsfMisjscownscras </ disfMisjscownscy
&fitst-Siedzibaz
P_1AY
<P_1B>
<cltsfAdres>
<etd:KodKraju>PL¢/etd:KodKraju>
<etd\ojewodzhwo>as</etd Wojewodziwo>
<etd:Powiat>as</etd Powiat>
<etd:Gmina>as</etd:Gmina>
<etd:Ulicaras</etd:Ulicar
<etd:NDomuzas<fetd NrDomu>
<etd:MrLokaluras</etd:NrLokalu>

E-sprawozdanie w formacie XML nalezy zapisa¢ na dysku korzystajagc z przycisku ,Zapisz jako
e-sprawozdanie w formacie XML".

© of!
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Opis funkcji wprowadzania symboli PKD

Od 1 stycznia 2025 roku obowigzuje nowa Polska Klasyfikacja Dziatalnosci PKD 2025.
W okresie przejsciowym:

1. Réwnoczesnie ze stosowaniem PKD 2025, mozna stosowa¢ klasyfikacje PKD 2007 do dziatalnosci
oznaczonej zgodnie z tg klasyfikacjg przed 1 stycznia 2025 r., jednak nie dtuzej niz do dnia 31
grudnia 2026 r.

2. Podmioty wykonujace dziatalno$é, ktére po 1 stycznia 2025 r. ztozyty wniosek o zmiane wpisu w
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, réwnoczesnie ze stosowaniem
klasyfikacji PKD 2025 mogg stosowac klasyfikacje PKD 2007 do dziatalnos$ci oznaczonej zgodnie z
tg klasyfikacjg przed 1 stycznia 2025 r., jednak nie dfuzej niz do dnia dokonania zmiany w tej
ewidencji.

3. Podmioty wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego lub krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej, ktdre po 1 stycznia 2025 r., a przed 31 grudnia 2026 r., ztozyty
whiosek o zmiane wpisu w zakresie dotyczgcym zmiany przedmiotu dziatalnosci wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci, stosujg klasyfikacje PKD 2025.

Przed rozpoczeciem wprowadzania symboli PKD nalezy dokona¢ nastepujgcych wybordw:

Wersja PKD

Uwaga — od 1 stycznia 2025 roku obowigzuje nowa Polska Klasyfikacja Dziatalnosci PKD 2025.

W okresie przejsciowym:
1. Rownoczesnie ze stosowaniem PKD 2025, mozna stosowac klasyfikacje PKD 2007 do dziatalnosci oznaczonej
zgodnie z ta klasyfikacjg przed 1 stycznia 2025 r., jednak nie diuzej niz do dnia 31 grudnia 2026 r.

2. Podmioty wykonujace dziatalnose, ktdre po 1 stycznia 2025 r. zlozyly wniosek o zmiane wpisu w Centralne] Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze], rownoczesnie ze stosowaniem klasyfikacji PKD 2025 moga stosowac
klasyfikacje PKD 2007 do dziatalnosci oznaczonej zgodnie z tg klasyfikacja przed 1 stycznia 2025 r_, jednak nie diuzej
niz do dnia dokonania zmiany w tej ewidencii.

3. Podmioty wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego lub krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej, ktdre po 1 stycznia 2025 r, a przed 31 grudnia 2026 r., ztozyly wniosek o zmiang wpisu w zakresie
dotyczgacym zmiany przedmiotu dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci, stosujg klasyfikacje PKD 2025.

Zdecyduj jakie symbole PKD maja by¢ zamieszczone w pliku XML ze sprawozdaniem finansowym:

" pozostaw symbole, ktore sg wpisane w pliku

wybierz te opcje jesli chcesz tylko wprowadzi¢ zmiany na liscie symboli PKD, ktére s3 juz przypisane do obecnie
tworzonego sprawozdania, np. chcesz dodac nowe pozycje, usungc wybrane symbole PKD

" usun symbole, chce wprowadzi¢c wszystkie od nowa

wybierz te opcje jesli chcesz zastapic symbole obecnie wpisane w sprawozdaniu nowymi kodami PKD, np. w
ubiegtym roku symbole byty podane wg PKD 2007, a teraz chcesz wprowadzi¢ wg PKD 2025
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Zmiana dotyczy sprawozdan, dla ktorych okres sprawozdawczy rozpoczyna sie 1 stycznia 2024 r.
lub péiniej.

Nastepnie wyswietli sie okienko, w ktédrym nalezy wskaza¢ symbole klasyfikacji PKD wtasciwe dla
jednostki sporzgdzajgcej sprawozdanie.

Lista symboli PKD 2025 wybranych do zamieszczenia w sprawozdaniu finansowym:

74102
43.39.2

Szukaj ||Z| | Dodaj do listy symboli

01.11.Z  Uprawa zbdz innych niz ryz, roslin straczkowych i roslin oleistych na nasiona A
01.12Z  Uprawa ryzu

01.13.Z  Uprawa warzyw, wigczajgc melony oraz uprawa roslin korzeniowych i rodlin bulwiastych
01.14.Z  Uprawa trzciny cukrowe]

01.15.Z  Uprawa tytoniu

01.16.Z  Uprawa roslin widknistych

01.19.Z Pozostate uprawy rolne inne niz wieloletnie

01.21.Z  Uprawa winogron

01.22Z Uprawa drzew i krizewdw owocowych tropikalnych i podzwrotnikowych

01.23.Z Uprawa drzew | krzewow owocowych cytrusowych

01.24.Z  Uprawa drzew i krzewdw owocowych ziamkowych i pestkowych

01.25.Z Uprawa pozostatych drzew i krzewdw owocowych oraz orzechowych

01.26.Z Uprawa drzew oleistych

01.27.Z  Uprawa roglin wykorzystywanych do produkcji napojdw

01.28.Z Uprawa roslin przyprawowych i aromatycznych oraz roslin wykorzystywanych do produkcji lekdw i wyrobdw farmaceutycznych
01.29.Z Uprawa pozostatych roslin wieloletnich

01.30.Z Rozmnazanie roglin

01.41.2  Chdw i hodowla bydta mlecznego

01.42.Z Chow i hodowla pozostatego bydta | bawotdw

01.43.Z Chéw i hodowla koni i pozostatych zwierzat koniowatych

01.44.Z  Chdw i hodowla wielblgddw i zwierzat wielbtagdowatych

01.45.Z  Chow i hodowla owiec | kdz

01.46.Z Chéw i hodowla dwin

N4 477 TREIUPI R MRS TR TR T o

v

Aby doda¢ symbol nalezy zaznaczy¢ go w dolnym polu i nastepnie skorzystaé z przycisku Dodaj do
listy symboli. Ten sam efekt mozna uzyska¢ wykonujgc podwdjne klikniecie na odpowiednim
symbolu.

Powyzej listy symboli PKD znajduje sie pole Szukaj umozliwiajgce filtrowanie wyswietlanych pozycji.
Po wypetnieniu tego pola wyswietlg sie tylko te pozycje, w ktérych wystepuje wpisana fraza.

Aby usungc¢ symbol z gérnego pola nalezy go zaznaczy¢ i skorzystaé z przycisku [=] znajdujacego sie po
prawej stronie pola. Inng metodg usuniecia symboli jest podwadjne klikniecie na nim.

Do usuniecia wszystkich symboli stuzy przycisk [,

Aby wpisaé wtasny symbol PKD nalezy skorzystaé z przycisku . Spowoduje to otwarcie okienka do
edycji symbolu. Przycisk OK bedzie aktywny dopiero po wpisaniu symbolu wg wzorca , CYFRA CYFRA
KROPKA CYFRA CYFRA KROPKA LITERA”.

Uwaga — program nie weryfikuje czy wprowadzony recznie symbol faktycznie wystepuje w
klasyfikacji PKD.

Symbol PKD

01.46.7 |

s || ok |
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PODSUMOWANIE — JAK PRZEKAZAC E-SPRAWOZDANIE FINANSOWE

KROK 1

Przygotowanie pliku ze sprawozdaniem w formacie XML w okreslonej strukturze (jako efekt koricowy
w programie Sprawozdanie finansowe),

Pozostate kroki nalezy wykonaé poza programem Sprawozdanie finansowe
KROK 2

Podpisanie pliku XML ze sprawozdaniem przy pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego
przez osobe sporzgdzajgcy sprawozdanie oraz osobe/osoby zatwierdzajgce sprawozdanie (czynnosé
wykonywana za posrednictwem aplikacji dostarczanych przez instytucje certyfikujace).

KROK 3

Woystanie podpisanego pliku do Krajowego Rejestru Sagdowego (lub Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej dla podatnikéw PIT) za posrednictwem aplikacji przygotowanych przez te instytucje.
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Opis polecen menu

Polecenia menu ,,Plik”
Zapisz
Zapisuje biezgcy plik na dysku.

Zapisz jako...
Zapisuje plik pod nowa nazwa.
Pokaz w folderze

Otwiera folder i podswietla w nim aktualnie otwarty plik ze sprawozdaniem.

Eksportuj do Excela...
Eksportuje dane do programu MS Excel. Po wybraniu tego polecenia pojawi sie ponizsze okienko:

Eksport do Excela s
Ekzpart formiut “Wiybdr arkuzzy
(" Ekzportuj farmuty (+ Eksportu] wszpstkie arkusze
{+ Eksportu] tylko wartodci liczbowe [bez formub§ (" Eksportuj tylka wybrane arkuzze

Ekzport danpch do Excela moZe zajaé od kilku do kilkunastu minut,
Uwaga: Przy vawbrane] opcii eksportu z formubami zostang wyeksportowane arkusze wynikajace

z opcji zazhaczone] w polu wivbdr arkuszy' oraz dodatkowa arkuzze, do ktarych odwokuja sie
formuby w eksportowanych arkuszach, Mazwy eksportowanych not, kkare sg wekgczone w

Wik azie nat kofczg sie literg X,
XK Anuhi ‘ o Ekzportyj |

W polu ,Eksport formut” mozna wybra¢ opcje eksportowania arkuszy zawierajgcych formuty lub
tylko wartosci liczbowe (bez formut obliczeniowych).

Po wybraniu opcji ,Eksportuj tylko wybrane arkusze” pojawi sie okienko, w ktdrym mozna
zaznaczy¢ arkusze przeznaczone do eksportu.

Jedli jest wybrana opcja eksportu z formutami, woéwczas zostang wyeksportowane arkusze
zaznaczone w polu ,Wybédr arkuszy” oraz dodatkowo mogg zostaé wyeksportowane arkusze, do
ktérych odwotujg sie formuty w eksportowanych arkuszach, a ktére pierwotnie nie byty
przeznaczone do eksportu. Ma to zapobiec sytuacji, w ktérej formuta w Excelu odwotuje sie do
arkusza, ktéry nie zostat wyeksportowany.

Drukuj
Drukuje sprawozdanie. Opcje zwigzane z tym poleceniem sg opisane dalej.

Powrdét do okna gtéwnego
Zamyka otwarte sprawozdanie i wyswietla okno gtéwne programu.

Zakoncz
Konczy prace z programem.
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Polecenia menu ,Edycja”

Cofnij
Cofa ostatnio wykonang operacje edycji zawartosci komaorki.

Znajdz...
Stuzy do wyszukiwania okreslonego tekstu w sprawozdaniu.

| Zn aju:li. x
i Znajdz
Il |

[ ] uwzgledniaj wielkosé lier £najdz poprzedni ] [ £najdz nastepny l [ Zamk.rij ]

Formatowanie...
Umozliwia formatowanie wygladu komadrek. Po wybraniu tego polecenia otworzy sie ponizsze
okienko.

Formatowanie @
Ramka
E " szara
o " biak limii
Kolor tha Scalanie/ioztgczanie komdrek
Scal Roztacz
Tekst Wcigcie Format komérki

Zaokragla | N\ezaoqugla”

Przyciski z grupy ,,Ramka” umozliwiajg wigczanie lub wytgczanie linii otaczajgcych komérke lub
grupe komoérek. Rodzaj linii mozna wybraé w polu ,,Rodzaj linii”.

,Kolor tta” — kolor tta komaorki determinuje réwniez mozliwosc jej edycji.

Komorki kremowe sg zablokowane przed edycjg, komérki biate mozna edytowad.
,Scalanie/roztgczanie komérek” umozliwia potaczenie kilku komdrek w jedng lub ponowne
rozdzielenie potgczonych wczesniej komaorek.

,Tekst” —zmiana wyrdwnania tekstu w komaérkach.

,Wciecie” — umozliwia zwiekszenie lub zmniejszenie wciecia tekstu w komérce.

,Format komorki” — jesli jest wybrany format liczbowy, to program automatycznie wyréwnuje
zawarto$¢ komorki do prawego marginesu, dodaje separator tysieczny do liczb oraz wyswietla
dwie cyfry po przecinku (grosze).

Ukrywanie/odkrywanie wierszy
Pozwala na ukrycie wierszy, ktére nie sg potrzebne w biezagcym sprawozdaniu, ale mogg by¢
potrzebne w przysztosci. Ukrywanie wierszy jest zalecang alternatywa dla ich usuwania.
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Polecenia menu ,,Arkusz”

“WPraca\ ODDKN Instalacyjne_MoODnAprogramy’=
Arkusz  Komorka Ustawienia  Widok Mot

Odkryj wszystkie ukryte wiersze

Dedaj kelumne

= Usun kolumne

] Ukryj kelumneg

Odkryj wszystkie ukryte kelumny

Jwieksz szerokosc kelumny

Zmnigjsz szerckosd kelumny

7 Edytuj tytut arkusza...
] Edytuj notatke do arkusza...

1

W menu Arkusz znajdujg sie polecenia umozliwiajgce dodawanie, usuwanie, ukrywanie,
odkrywanie oraz zmiane szerokosci kolumn.

Polecenia sg aktywne w zaleznosci od sytuacji.

Kolumny mozna dodawac i usuwac tylko w notach, przy czym w notach przygotowanych
przez Autoréw programu mozna dodawaé wtasne kolumny tylko na koncu, tzn. nie mozna
dodawac ich pomiedzy kolumnami wynikajgcymi z szablonu sprawozdania.

Usuwanie kolumn jest dopuszczalne tylko dla kolumn dodanych przez uzytkownika.

Powyzsze ograniczenia nie obowigzujg w notach sporzgdzonych przez uzytkownika — tu
mozna dodawac i usuwac wszystkie kolumny na prawo od kolumny B. Kolumna B, tj. kolumna
zawierajgca opisy pozycji ma szczegdlny status — moze byc tylko jedna taka kolumna i musi
wystepowad w kazdym arkuszu.

Ukrywanie kolumn w notach dziata dla wszystkich kolumn na prawo od kolumny B.

Uwaga: w arkuszach sprawozdania (tj. Aktywa, Pasywa, RZiS, Zestawienie zmian, Rachunek
przeptywdéw) nie mozna dodawac, usuwac ani ukrywac kolumn poniewaz wynikajg one ze
struktury XML, z ktérg musi by¢ zgodne sprawozdanie finansowe.

W menu Arkusz znajdujg sie réwniez polecenia stuzgce do odkrywania ukrytych kolumn i
wierszy. Pozwalajg one odkry¢ wszystkie ukryte wiersze lub wszystkie ukryte kolumny w
danym arkuszu.

Uwaga: wartosci liczbowe znajdujgce sie w ukrytych wierszach lub kolumnach s3
przetwarzane przez formuty tak samo jak te w widocznych wierszach lub kolumnach.
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Polecenia pozwalajgce zwieksza¢ lub zmniejszaé szerokos$é kolumny sg dostepne dla
wszystkich kolumn na prawo od kolumny B. Kolumny te mogag przyjagé jedng z trzech
predefiniowanych szerokosci: waskg, normalng albo szeroka. Szeroko$¢ normalna jest
standardowg szerokoscig kolumny, w ktérej sg prezentowane kwoty. Kolumny waskie sg
stosowane np. w arkuszach sprawozdania tam gdzie sg prezentowane numery not. Kolumny
szerokie wystepujg wtedy, gdy jest potrzeba zamieszczenia dodatkowego opisu oprocz tego

zawartego w kolumnie B.

kolumna
o standardowej  kolumna
kolumna szeroka szerokosci waska
[ Przestanki swiadczace o istnieniu Zobowiazanie z roku | Zobowigzanie
niepewnosci co do kwoty lub terminu obrotowego z roku
wyplywu srodkow oraz mozliwosci poprzedza-
uzyskania zwrotow jacego

123 456 789,000 123 456 789,00

0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0,00

0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0,00

123 456 789,00 123 456 789,00

Edytuj tytut arkusza
Pozwala edytowac tytut arkusza.

Edytuj notatke do arkusza
Pozwala edytowac komentarz do arkusza.

Polecenia menu ,, Komoérka”

Odblokuj komérke do edyc;ji
Odblokowuje komérke do edycji.

Przywroc¢ formute

Polecenie przywraca formute, ktéra zostata wczesniej usunieta w momencie odblokowania

komérki do edycji.

Pokaz powigzania komorki

Wyswietla liste komédrek, w ktérych znajdujg sie formuty odwotujace sie do aktualnie zaznaczonej

komorki.

Sumator
Wyswietla sumator, tj. liste kwot (z opisami), ktérych suma jest wyswietlana w komarce.
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Polecenia menu ,,Ustawienia”

Opcje
Pozwala zmienic¢ opcje ogdlne programu.

Dane ogdlne

Pozwala edytowac takie informacje, jak:

— dane teleadresowe firmy,

— dane osoby sporzadzajacej sprawozdanie,

— wersje arkuszy wykorzystywanych w sprawozdaniu,
— okres, za ktéry jest sporzgdzane sprawozdanie,

— wartosci zwigzane z podatkami i analizg finansowa.

Jezyk polski, Jezyk angielski, Jezyk niemiecki
Zmiana jezyka sprawozdania. Jezyk niemiecki jest dostepny tylko w sprawozdaniu standardowym.
Sprawozdania dla jednostek matych i mikro sg dostepne tylko w jezykach polskim i angielskim.

Polecenia menu ,,Widok”

Nagtéwki wierszy i kolumn
Wyswietla lub ukrywa nagtéwki wierszy i kolumn.

Polecenia menu ,Noty”

Wyboér not
Powoduje przejscie do arkusza z wykazem not. Arkusz ten umozliwia wybor, ktore noty majg byc
wiaczone, a ktére wytgczone.

Dodawanie wtasnych not

Do dodawania i usuwania not stuzg polecenia menu Noty: Dodaj nowg note, Usun biezaca note.
Liczba wtasnych not jest ograniczona do 200 w sprawozdaniach zgodnych z zatgcznikiem nr 1 oraz
do 20 w pozostatych rodzajach sprawozdan.

Sprawozdaniefinansowe -BDO-  Funkgje:

~~ Wybdr not

I

Dodaj nowa note...

Usun biezaca note...

Zarzadzanie notami

Sprawdz powiazania wylaczonych not...

Zaznacz wszystkie noty

Odznacz wszystkie noty
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Po wybraniu polecenia Dodaj nowa note pojawia sie okienko, w ktérym nalezy podac tytut noty
oraz okresli¢ liczbe wierszy i kolumn albo wskazaé, ze nowa nota ma by¢ kopig innej, aktualnie
otwartej noty.

Mowy arkusz

Tytuk: [Mota whasng

Lizzha kaolurmn: K

Liczba wierszy: 10 =

[ Utwirz nowa note jako kopie aktualnie atwarte] noty

-

x Arulug | o 0K

Do liczby wierszy i kolumn sg brane pod uwage tylko komérki przeznaczone do wpisywania
danych, czyli w szczegdlnosci nie liczg sie wiersze poczagtkowe z numerem i tytutem noty. Np. dla
pokazanych wczesniej wartosci tj. 3 kolumny i 10 wierszy zostanie utworzona nota jak nizej:

Al B | C | D

Nota 158
Nota wiasna

] el efle] feflw]-Jo

10
11|
12|
EEl
14

15

Mozna tez utworzy¢ note bedaca kopig juz istniejgcej noty. W tym celu nalezy wyswietli¢ note,
ktéra ma postuzy¢ jako wzér, wybrac polecenie Dodaj nowa note i zaznaczy¢ pole Utwdrz note
jako kopie aktualnie otwartej noty. W takiej sytuacji nie mozna podac liczby wierszy i kolumn
poniewaz bedzie ona taka sama jak w nocie oryginalnej. Dla nowej noty mozna podac tylko tytut.
Jesli nota oryginalna zawiera wpisane kwoty to znajdg sie one rdwniez w nowej nocie chyba ze
jest zaznaczone pole wyzeruj kwoty — w takiej sytuacji wszystkie kwoty przybiorg wartosc 0,00.
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0la B L | £ |
;
2| Nota 26
B Zobowigzania wynikajace z emerytur i Swiadczen o podobnym charakterze
1|
5 | Zobowiazania 2023 2022
& | Zobowigzania dla bylych czlonkow organow zarzadzajacych 14 249,00 18 936,00
7| - wynikajace z emerytur | Swiadczen o podobnym charakterze 12 904,00 15 938,00
B — wynikajace z zaciggnietych w zwiazku z tymi emeryturami zobowigzaniami 1345.00 2998.00
E Zobowigzania dIgiEMIERIE. 60 899,00 69 796,00
E = IR Tyhuk: |Zobowiqzania wiphik ajgee 2 emenytur 47 560,00 57 833,00
11 — wynikajace z z| 13 339,00 11 903,00
12| Zobowigzania dl . 0,00 0,0
EEI wynikajace z m 0,00 0,00
4] — wynikajace z z| = 0,00 0,00
15| [RAZEM 75 148,00 88 732,00
ﬁ v Utwirz nowa note jako kopie aktualnie atwarte] noty
17| Komentarz:
% X onuni || 2ok |

Nowe noty sg umieszczane na koncu listy not. Aby zmieni¢ pozycje noty nalezy skorzystaé z

polecenia Zarzadzanie notami dostepnego w menu Noty.

Filtruj noty w wykazie not

Wyswietla okienko umozliwiajgce ukrycie wybranych grup not. Ukrycie not ma na celu utatwienie
przegladania wykazu not. Nie ma to wplywu na pozostate aspekty zwigzane z notami,

w szczegdlnosci na to, czy sg wigczone czy wytgczone.

P Filtruj — O w0

‘Wiybierz giupy naot, kbdre majg byé widoczne wwykazie not,

|ilnwestucie dhuga- 1 kiotkaterminowe

v Kapitaty

v Maleznodci i zobowigzania

v Odpisy aktualizujace

v Podatek dochodowy

| Informacie o powigzaniach kapitabowych, kongolidacii i wyebranych iransakecjach, w tym pobaczeniach
v Pozostate informacie

v Przychody i koszty

v Rezenay i rozliczenia migdzyokresowe

v Srodki twake | wartosei niematerialne | prawne

v Zapasy

v Jednostka stosuje Krajows Standardy R achunkowosgci

v Jednaostka stosuje rozparzadzenie MF w sprawie infarmacii ujawnianych w 5F przez emitentdw posiadajgoych siedzibg w RP
v Jednostka stosuje rozporzadzenie MF w sprawie instumentdw finansowpch

Sprawdz powigzania wyfaczonych not

Wyswietla liste wytgczonych not, do ktdrych wystepujg odwotania w aktualnie uzywanych

arkuszach.

Dodaj komentarz w biezacej nocie
Dodaj komentarze we wszystkich notach

Oba polecenia dodajg pole ,,Komentarz” w ostatnich wierszach tych not, w ktérych ww. pole nie

wystepuje.

Zarzadzanie notami

Otwiera okienko, w ktérym mozna zmieni¢ kolejnos¢ not w wykazie oraz przywréci¢ domysing

kolejnos¢, czyli te zaproponowang przez autoréw programu.
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Polecenia menu ,Sprawozdanie finansowe”

Zablokuj/odblokuj sprawozdanie

Pozwala zablokowa¢ Ilub odblokowa¢ sprawozdanie. Blokada dotyczy mozliwosci edycji
sprawozdania. Zablokowanie sprawozdania ma na celu zapobiezenie wprowadzenia zmian do juz
gotowego sprawozdania.

Standardowe sprawozdanie finansowe
Otwiera plik ze standardowym sprawozdaniem finansowym.

Poréwnaj sume aktywow i pasywow
Poréwnuje, czy suma aktywoéw jest rowna sumie pasywow.

Polecenia menu ,,Pomoc”

Najczesciej zadawane pytania
Wyswietla liste najczesciej zadawanych pytan zwigzanych z programem oraz odpowiedzi na nie.

Opis programu
Wyswietla opis programu Sprawozdanie finansowe.
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Drukowanie

Okno ,,Drukowanie” sktada sie z dwdch obszarow:
— opcji drukowania w lewej czesci okna,

— podgladu wydruku w prawej czesci okna.

g Drukowanie -

- —

- —

Tiese ]Ezcionka] Uktad | Drkarka |

drukuj numer strony

Poczatkawy numer strory: |1 4

drukuj nazwe firmy
drukuj miejsce na pieczatke
[ wigcei misjsca na pisczatks

Koty

[] Format ksiegawy

[ wpdnuk w petnpch zhotych
] *wiydmuk w tysiacach zkatpch

Diruken kolumne z numerami not

Wiwbdr arkuszy do
wydrukowania. ..

[v Generuj podglad wydraku po ka2dej zmianie parametidy
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Opis opcji drukowania:

Rozmiar kartki

Umozliwia wybdr rozmiaru papieru, na ktérym jest drukowane sprawozdanie.

Orientacja

Umozliwia wybdr orientacji papieru.
Uwaga: niektore ,szerokie” noty bedg zawsze drukowane w orientacji poziomej, nawet jesli jest
wybrana orientacja pionowa.

Ustawienia margineséw

Umozliwia ustawienie wielkosci marginesow.

Drukuj numer strony

Jesli pole wyboru jest zaznaczone, wéwczas drukowany jest numer strony.

Poczatkowy numer strony

Umozliwia okreslenie, jaki bedzie numer strony na pierwszej stronie wydruku sprawozdania.

Drukuj nazwe firmy

Jesli pole wyboru jest zaznaczone, wéwczas na paginie gornej jest drukowana nazwa firmy,

dla ktdrej jest sporzadzane sprawozdanie finansowe.
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Drukuj miejsce na pieczatke
Jesli pole wyboru jest zaznaczone, wéwczas na wydruku pojawi sie miejsce na pieczatke.

Dzielenie arkuszy miedzy strony

— Pozwalaj na dzielenie arkuszy miedzy strony
Jesli pole wyboru jest zaznaczone, wowczas arkusze mogg by¢ dzielone miedzy strony, w
przeciwnym razie kazdy arkusz bedzie w catosci miescit sie na jednej kartce.

— Minimalna liczba skrajnych wierszy
Umozliwia okreslenie liczby skrajnych wierszy, ktdre zawsze beda znajdowaty sie na tej samej
stronie. Np. dla domysinej wartosci 3 wierszy, jesli na jednej stronie nie zmiesci sie jeden lub
dwa ostatnie wiersze arkusza, wéwczas na nastepng strone zostang przeniesione trzy wiersze.

Czcionka
Umozliwia wybdr rodzaju czcionki, ktérg drukowane jest sprawozdanie.

Rozmiar czcionki taki sam dla wszystkich tabel

Jesli to pole jest odznaczone, to wowczas program dla kazdego arkusza (tabeli) dobiera taka
wielkos$¢ czcionki, zeby miescit sie on na szeroko$¢ na kartce papieru. W zwigzku z tym im wiecej
kolumn zawiera dany arkusz, tym mniejszg czcionkg bedzie drukowany. Jesli pole ,Rozmiar
czcionki taki sam dla wszystkich tabel” jest zaznaczone, wdéwczas wszystkie arkusze zostang
wydrukowane przy uzyciu takiej samej wielkosci czcionki i bedzie to najmniejsza z czcionek
przypisanych do wszystkich drukowanych arkuszy.

Generuj podglad wydruku po kazdej zmianie parametréow

Jesli to pole jest zaznaczone, wéwczas po kazdej zmianie parametrow w opcjach drukowania
podglad wydruku bedzie generowany od nowa. Ze wzgledu na czasochtonnos¢ tego procesu moze
to byc¢ ucigzliwe, jesli zachodzi konieczno$¢ zmiany kilku réznych opcji. W takiej sytuacji lepiej
odznaczyc to pole i po zmianie wszystkich opcji skorzystaé z przycisku Generuj podglad wydruku.

Wydruk w petnych ztotych
Jesli to pole jest zaznaczone, wowczas nie sg drukowane grosze tylko petne ztote.

Format ksiegowy
Jesli to pole jest zaznaczone, wowczas zamiast kwot ,,0,00” jest drukowany mysInik.

Wyboér arkuszy do wydrukowania
Umozliwia wybranie, ktére arkusze zostang wydrukowane, a ktdre nie.

Ustawienia drukarki
Otwiera standardowe systemowe okienko umozliwiajgce zmiane drukarki oraz jej parametrow.

Drukuj
Rozpoczyna drukowanie.
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Sprawdzenie dostepnosci aktualizacji programu

W celu sprawdzenia, czy dostepna jest aktualizacja programu, w oknie gtéwnym programu nalezy

uzy¢ przycisku ,Sprawdz aktualizacje”. Jesli jest

dostepna nowsza wersja programu, to mozna jg pobrac i zainstalowac.

Uwaga: Jesli potgczenie z Internetem jest realizowane za posrednictwem serwera proxy, wowczas

moga wystgpi¢ problemy z pofaczeniem sie z serwerem ODDK w celu pobrania aktualizacji. W
takiej sytuacji prosimy o kontakt z Wydawnictwem.

Lista firm

W przypadku licencji standardowej w programie znajduje sie lista firm. Dostep do niej mozna
uzyskac¢ korzystajac z przycisku ,Lista firm” w okienku startowym programu. Sprawozdania
finansowe mozna tworzy¢ tylko dla firm znajdujgcych sie na liscie. Lista moze przechowywac trzy
nazwy firmy, kazdg z nich mozna edytowac trzy razy w ciggu roku. Aby edytowac nazwe firmy
nalezy skorzystaé z przycisku , Edytuj” znajdujgcego sie obok pola z nazwg firmy. Liczba w nawiasie
kwadratowym oznacza ile jeszcze razy dang nazwe mozna edytowac.

Sprawczdanie finansowe

Lista firm

Al [ coui
Ba [ Fouir
| [ o]

. L OK
Kolejna firma

Sprawozdanie finansowe

Edycja nazwy firmy
Alfa

Przed zatwierdzeniem zmian prosze sie upewnié, czy nazwa firmy jest wpisana prawidlowo.
W wersji standardowej programu nazwe kazdej firmy mozna edytowaé maksymalnie trzy razy w ciagu okresu
obowiazywania licencji.
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